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STGNo Frau Nolte

Online-Meeting liber Microsoft Teams

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir haben Sie zu unserem Online-Meeting eingeladen, um mit lhnen die
festgelegten Themen zu besprechen:

Sie kénnen lhr Mobiltelefon, Tablet oder lhren Rechner (PC) fur das Online-
Meeting nutzen, sofern diese Gerate Uber Kamera und Lautsprecher verfligen.
Vor dem Termin sollten Sie die Freigabe dafiir erteilen bzw. diese Funktionen
einschalten. Ein eigener Account zur Teilnahme ist nicht erforderlich.

Die Datenschutzhinweise zu dem von uns eingesetzten Videokonferenz-
system kénnen Sie der Anlage entnehmen. Unsere detaillierten
Pflichtinformationen gem. Artt. 12ff EU DS-GVO finden Sie auf unserer
Webseite unter https://steuerberater-sundern.de/datenschutz.php oder kdnnen
diese jederzeit unter dsb@steuerberater-sundern.de bei uns erfragen.

Bitte beachten Sie, dass wir Uber das eingesetzte Videokonferenzsystem
keine vertraulichen und/oder berufsrechtlich geschiitzten Informationen
versenden, da wir nicht ausschlielen kénnen, dass der Anbieter (Dritter)
Zugriff auf diese Daten erhalt. Sollte dies jedoch erforderlich sein oder in
Ihrem Auftrag geschehen, erfolgt die Datenlbertragung gemall den
datenschutzrechtlichen Anforderungen.
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AuBerdem weisen wir darauf hin, dass aus datenschutzrechtlichen
Griinden nur die eingeladenen Personen zur Teilnahme an der
Videokonferenz berechtigt sind.

Durch die Nutzung des Videokonferenzsystems erklaren Sie sich damit
einverstanden und  entbinden uns von der berufsrechtlichen
Verschwiegenheitsplicht. Diese Einverstandniserklarung kann jederzeit mit
Wirkung fiir die Zukunft widerrufen werden.

Wir freuen uns auf eine weiterhin vertrauensvolle Zusammenarbeit.

Freundliche Gri

MLM ¢
Thorsten Bose
Steuerberater

Anlage




Datenschutzinformationen zur Verwendung unseres Videokonferenzsystems

Wir setzen als Videokonferenzsystem Microsoft Teams ein. Nahere Angaben zur
Datenverarbeitung und alles Wissenswerte finden Sie unter
https://news.microsoft.com/de-de/datenschutz-und-sicherheit-in-microsoft-teams-
nutzer/.

Verarbeitung Ihrer Personenbezogenen Daten

Bei der Nutzung unseres Videokonferenzsystems werden die Daten verarbeitet, die Sie vor bzw. bei

der Teilnahme an einem ,Online-Meeting“ machen:

e Angaben zum Nutzer: Benutzername, Anzeigename, E-Mail-Adresse (optionale Angabe),
Profilbild, -informationen (optionale Angaben), bevorzugte Sprache etc.

e Meeting-Metadaten: Meeting-ID, Teilnehmer-IP-Adressen, Servicedaten zur jeweiligen Sitzung
und Nutzung des Systems (Daten von Geraten/genutzter Hardware), Telefonnummern (bei
Einwahl mit dem Telefon), Ort, Name des Meetings und ggf. Passwort vom Veranstalter

e Chat-, Audio- und Videodaten: Damit Audio- und VideoUbertragung stattfinden kénnen, bendtigt
die Anwendung Zugriff auf Ihr Mikrofon bzw. Ihre Videokamera. Sie kdnnen diese jederzeit selbst
Uber die jeweilige Applikation stumm- bzw. abschalten. Ggf. von lhnen gemachten Texteingaben
im Chat werden ebenfalls verarbeitet, z. B. zur Protokollierung von Ergebnissen eines Online-
Meetings.

e Bei Aufzeichnungen (optional, bzw. nur mit Einwilligung): MP4-Datei aller Video-, Audio- und
Prasentationsaufnahmen, Textdatei des Online-Meeting-Chats. Sofern ,Online-Meetings*
aufgezeichnet werden sollen, werden wir Sie im Vorfeld transparent dartber informieren, und —
soweit erforderlich — um lhre Zustimmung bitten. lhre Zustimmung erfolgt freiwillig. Sie kdnnen
diese jederzeit mit Wirkung fir die Zukunft widerrufen. Ab Widerruf wird die Aufzeichnung
gestoppt.

Um an einem ,Online-Meeting“ teilzunehmen bzw. den ,Meeting-Raum® zu betreten, missen Sie

zumindest Angaben zu lhrem Namen (oder Pseudonym) machen.

Zwecke und Rechtsgrundlagen der Verarbeitung

Die Zwecke und Rechtsgrundlagen fiir die Datenverarbeitung bei der Durchfihrung von ,Online-

Meetings"® sind:

e Art. 6 Abs. 1 Lit. f DS-GVO - unsererseits besteht ein berechtigtes Interesse in der effektiven
Durchfiihrung von ,Online-Meetings*

e Art. 6 Abs. 1 lit. b) DS-GVO - die Meetings werden im Rahmen von Vertragsbeziehungen oder
zur Durchfiihrung vorvertraglicher Malnahmen durchgefiihrt

e § 26 Abs. 1 Satz 1 BDSG - sofern personenbezogene Daten von Beschaftigten verarbeitet
werden, erfolgt die Datenverarbeitung zur Begriindung, Durchfiihrung und Beendigung des
Beschaftigungsverhaltnisses

e Art. 6 Abs. 1 Lit. a DS-GVO und ggf. § 26 Abs. 2 BDSG (bei Beschiftigten) - Ihre Teilnahme
an ,Online-Meetings“ kann sich aus der Erteilung einer Einwilligung ergeben. Eine erteilte
Einwilligung kann jederzeit von Ihnen mit Wirkung fiir die Zukunft widerrufen werden.

Werden die von Ihnen iiberlassenen Daten an Drittlander oder internationale Organisationen
libermittelt?

Eine Ubermittlung personenbezogener Daten an ein Drittland oder eine internationale Organisation

erfolgt, wenn:

e sich Teilnehmende des ,Online-Meetings” in einem Staat aufRerhalb des Geltungsbereichs der
DSGVO (sog. Drittland) aufhalten. In diesem Fall erfolgt das Routing von Daten Uber
Internetserver, die sich auf3erhalb der EU befinden. Die Daten sind wahrend des Transports lber
das Internet verschllsselt und somit vor einem unbefugten Zugriff durch Dritte gesichert.

e das Videokonferenzsystem eines Anbieters eingesetzt wird, dessen Firmensitz sich in einem
Drittland befindet. Ein angemessener Datenschutz wird durch sog. EU-Standardvertragsklauseln,
durch einen Angemessenheitsbeschluss der EU-Kommission oder entsprechende Garantien des
Videokonferenzanbieters gewahrleitstet. Details dazu werden den Teilnehmern mit
angemessener Frist vor Beginn der Videokonferenz zur Kenntnisnahme bereitgestellt.



